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Manual ini tidak boleh disalin, dihasilkan semula, diterjemah atau ditukarkan kepada 

sebarang format berelektronik yang boleh dibaca tanpa mendapat kelulusan bertulis 
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KETERANGAN  

  
Dokumen ini disediakan bagi memenuhi keperluan dokumentasi projek Perkhidmatan 

Pembangunan Portal Pengurusan Usahawan MAHA 2026 Untuk Lembaga Pemasaran 

Pertanian Persekutuan (FAMA). Manual Pengguna ini bertindak sebagai panduan rasmi 

kepada pengguna sistem dalam melaksanakan tugasan dan operasi berkaitan modul-modul 

yang dibangunkan selaras dengan spesifikasi yang diluluskan. Kandungan manual ini 

adalah tertakluk kepada konfigurasi sistem semasa dan sebarang perubahan yang 

diluluskan sepanjang tempoh pelaksanaan projek. 
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1. Akses Portal 
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1.1. Akses Portal Pengurusan Usahawan MAHA 
 

 

 
 
  

Arahan: 

1.  Akses ke https://usahawan.mahaofficial.com.my/  

1 

https://usahawan.mahaofficial.com.my/
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2. Modul Pendaftaran 

Akaun  
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2.1. Pendaftaran Akaun 
 

 

 

 

 
  

Arahan: 

1.  Klik butang ‘Daftar Sekarang’. 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Nama Penuh’, ‘Email’, ‘Kata Laluan’ dan ‘Sahkan Kata 
Laluan’. 

2.  Klik butang ‘Daftar Akaun’. 

3.  Membuat pengisian ‘Kod OTP’ yang diterima di dalam emel didaftar 

4.  Klik butang ‘Sahkan OTP’. 

5.  Klik ‘Tidak Terima Kod’ sekiranya kod tidak diterima. 

6.  Klik ‘Sudah Berdaftar? Log Masuk’ sekiranya akaun sudah berdaftar. 

1 

2 

1 

3 

4 
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2.2. Profil Saya 
 

 

 

 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Maklumat Peribadi’. 

2.  Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’. 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Kategori Pemohon’. 

1 

2 

3 

1 

2 
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2.  Membuat pemilihan ‘Jenis Perniagaan’. 

3.  Sekiranya pilih ‘Individu’ sila terus ke langkah kelima. 

4.  Sekiranya pilih ‘Syarikat/Perniagaan’ atau ‘Pertubuhan/NGO’, sila isi butiran 
syarikat. 

5.  Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’. 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Media Sosial & E – Dagang’ (Jika Ada). 

2.  Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’ (Wajib untuk klik butang tersebut). 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Maklumat Bank (Jika Ada). 

2.  Klik butang ‘Simpan & Seterusnya’. 

1 

2 

2 

1 
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Arahan: 

1.  Membaca perakuan dan klik butang checkbox. 

2.  Klik butang ‘Sahkan Pendaftaran’. 

Arahan: 

1.  Klik butang ‘Ya, Teruskan’ sekiranya ingin meneruskan pendaftaran. 

2.  Klik butang ‘Tidak, Semak Semula’ sekiranya ingin semak semula butiran 
profil. 

1 

2 

2 
1 
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3. Modul Permohonan 
Segmen  
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3.1. Permohonan Segmen 
 

 

 

 

 
  

Arahan: 

1.  Klik butang ‘Permohonan Segmen’. 

2.  Membaca maklumat penting dan klik butang ‘Faham, Teruskan’. 

*Nota: Usahawan boleh membuat permohonan sebanyak 3 permohonan sahaja dan 
hanya satu permohonan sahaja akan diluluskan. 

Arahan: 

1.  Membuat pemilihan ‘Segmen’ yang ingin dipilih. 

1 

2 

1 
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Arahan: 

1.  Membaca butiran segmen yang dipilih terlebih dahulu. 

2.  Membuat pemilihan kategori tapak dan klik butang ‘Mohon Tapak Ini’. 

1 

2 

1 
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Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Maklumat Tambahan’. 

2.  Klik butang ‘Batal’ untuk membatalkan pengisian permohonan. 

3.  Klik butang ‘Simpan Draf’ untuk menyimpan permohonan secara draf. 

4.  Klik butang ‘Hantar Permohonan’ untuk terus menghantar permohonan. 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Papan Pemuka’ untuk melihat status permohonan. 

2 

3 

1 

1 

2 
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2.  Klik butang ‘Lihat Permohonan’ untuk meneruskan permohonan segmen bagi 
permohonan yang disimpan dalam bentuk deraf. 

3.  Sekiranya permohonan sudah dihantar, status permohonan akan bertukar dari 
‘Deraf’ kepada ‘Semakan’. 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Maklumat Tambahan’ bagi bahagian yang belum selesai 
diisi. 

2.  Klik butang ‘Hantar Permohonan’. 

Arahan: 

1.  Klik butang ‘Ya, Hantar Sekarang’ sekiranya ingin menghantar permohonan. 

2.  Klik butang ‘Batal’ sekiranya ingin membatalkan proses menghantar 
permohonan. 

1 

2 

1 2 
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Arahan: 

1.  Klik butang ‘Faham’. 

*Nota: Mohon untuk menunggu permohonan sehingga permohonan anda sudah 
disemak dan diluluskan 

1 
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3.2. Paparan Surat Tawaran Dan Invois 
 

 

 

  
  

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Papan Pemuka’. 

2.  Klik pada ‘Ditawarkan’. 

3.  Klik butang ‘Surat Tawaran’. 

1 

2 

3 
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Arahan: 

1.  Membuat semakan surat tawaran. 

2.  Klik butang ‘Halaman 2 – Maklumat Deposit’ untuk ke halaman kedua. 

3.  Klik butang ‘Halaman 1’ untuk kembali ke halaman pertama.   

4.  Klik butang ‘Muat Turun Surat Tawaran’ untuk memuat turun. 

5.  Klik kotak checkbox untuk membuat pengesahan penerimaan tawaran. 

4 
5 



19 
 

3.3. Penerimaan Surat Tawaran & Pembayaran Invois 
 

 

 

 

  

Arahan: 

1.  Klik radio button pada ‘Saya Setuju & Terima Tawaran Ini’. 

2.  Klik butang ‘Bayar Sekarang’ dan membuat pembayaran. 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Papan Pemuka’. 

2.  Klik pada ‘Disahkan’. 

3.  Klik butang ‘Surat Tawaran’ untuk memaparkan surat tawaran. 

4.  Klik butang ‘Resit’ untuk memaparkan resit pembayaran. 

5.  Klik butang ‘Lihat’ untuk melihat borang permohonan. 

*Nota: Sekiranya membuat lebih dari 1 permohonan, hanya 1 permohonan sahaja 
akan diluluskan dan permohonan yang lain akan auto dibatalkan. 

*Nota: Nombor Lot akan dipaparkan sejurus selepas ketua segmen membuat 
penetapan nombor lot. 

1 

2 

1 

2 

3 
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3.4. Penolakan Surat Tawaran & Pembayaran Invois 
 

 

 

 

 
  

Arahan: 

1.  Klik radio button pada ‘Saya Tidak Setuju & Tolak Tawaran’. 

2.  Klik butang ‘Ya, Tolak Tawaran’. 

3.  Klik butang ‘Kembali’ untuk kembali ke paparan surat tawaran. 

Arahan: 

1.  Klik butang ‘Tutup’. 

1 

2 3 

1 
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4. Modul Peti Masuk 
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4.1. Paparan Notifikasi Peribadi 
 

 

 
 

4.2. Paparan Pemakluman Am 
 

 

 

 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Peti Masuk’. 

2.  Klik pada ‘Notifikasi Peribadi’. 

3.  Klik butang ‘Lihat Butiran’ untuk melihat butiran dengan lebih jelas. 

*Nota: Notifikasi peribadi juga akan diterima dalam emel yang didaftarkan. 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Peti Masuk’. 

2.  Klik pada ‘Pemakluman Am’. 

3.  Klik butang ‘Lihat Butiran’ untuk melihat butiran dengan lebih jelas. 

*Nota: Pemakluman Am yang Baharu akan dipaparkan sekiranya terdapat sebarang 
pemakluman yang dilakukan oleh Ketua Segmen. 

1 

2 

3 

2 
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5. Modul Laporan Jualan 
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5.1. Laporan Jualan Harian 
 

 

 

 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Laporan Jualan’. 

2.  Klik butang ‘Hantar Jualan’. 

Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Maklumat Jualan’ dan ‘Pecahan Jualan’. 

2.  Klik kotak checkbox pada ‘Pengesahan Laporan’. 

1 

2 

1 

2 

3 
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3.  Klik butang ‘Hantar Laporan’ untuk menghantar laporan. 

4.  Klik butang ‘Batal’ untuk membatalkan proses penghantaran laporan. 

*Nota: Penalti akan dikenakan secara automatik sekiranya lewat menghantar 
laporan pada waktu yang ditetapkan. 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Laporan Jualan’. 

2.  Klik ikon mata pada ‘Tindakan’ untuk memaparkan butiran laporan jualan lebih 
terperinci. 

1 

2 
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6. Modul Deposit & 
Demerit 
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6.1. Paparan Deposit & Demerit serta Permohonan Rayuan 
 

 

Arahan: 

1.  Klik pada ‘Deposit & Demerit’. 

2.  Klik butang ‘Buat Rayuan’ untuk membuat rayuan. 

*Nota: Jumlah baki deposit akan terus ditolak berdasarkan penalti yang dikenakan. 

1 

2 
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Arahan: 

1.  Membuat pengisian ‘Maklumat Rayuan. 

2.  Klik kotak checkbox pada ‘Pengesahan’ untuk mengesahkan rayuan. 

3.  Klik butang ‘Hantar Rayuan’ untuk menghantar rayuan. 

4.  Klik butang ‘Batal’ untuk membatalkan proses rayuan. 

Arahan: 

1.  Klik butang ‘Ya, Hantar’ sekiranya ingin menghantar rayuan. 

2.  Klik butang ‘Batal’ sekiranya ingin membatalkan proses menghantar rayuan. 

*Nota: Jumlah deposit akan bertambah mengikut jumlah penalti yang ditolak 
sekiranya permohonan rayuan diluluskan. 
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3 

4 
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